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UBND PHUONG PIEN BIEN PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON 20/10 Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 06/ KH - TrMN20/10 Dién Bién Phu, ngay 29 thang 8nam 2025

KE HOACH CONG TAC THANG 9/2025

Can cu Bién ban cudc hop co quan thang 8 nam 2025. Nha truong danh gia cong
tac thang 8 va trién khai ké hoach cong tac thang 9 nim 2025 nhu sau:

|. PANH GIA CONG TAC THANG 8
1. Phdm chit chinh tri, dao dikc, 16i song
1.1. Uu diém

Thue hién t6t nguyén tic tip trung dan chi. Chinh vi vay, tdp thé nha
truong ludn luén doan két, ¢6 tinh than hop tac; giup d& dong nghiép trong céc
hoat dong chuyén moén nghi€p vu va trong cac cong viéc dugc giao khi thuc hién
cac nhiém vu chung nhu t6 chirc lao dong vé sinh; trang tri nhém/16p, chuan bi
cho chuong trinh khai giang,...

100% CBGVNV chap hanh t6t viéc phan cong nhiém vu theo ké hoach.

Ban glam hiéu, 100% do1 ngli gido vién, nhan vién déu xung dang la tam

guong nguoi tot viéc t6t dang duoc bicu duong va ghi nhén, tan tuy voi nghe san
sang khac phuc moi khé khan dé hoan thanh churc trach nhlem vu duoc glao hét
long vi sy nghlep chung cua nha truong, khong ké thoi gian sém t6i, ngay ngh1
dé tao nén moéi truong 16p hoc voi quan diém “Gido duc lay tré lam trung tim”
y thirc to chire ky luat tot khi tham gia lao dong chung v¢ sinh bén ngoai 16p hoc
va tao moi truong “an toan - than thién”. Pién hinh I d/c Tran Thi Dung — Phé
HT san sang c6 tam long hdo tdm dé tang nha truong trong viéc thiét ke tao moi
truong theo hudng mé dé tré co co hdi duoc trai nghiém (gia sach dit tai goc cau thang).

Lam tot cong tac tuyén truyén, quang ba, van dong hoc sinh ra 16p dam bao
ké hoach giao (B/c Nhai; d/c Thu; d/c Tham; d/c DPinh Vin; d/c Hoa; d/c Tam; d/c
Huong; d/c Théo; d/c Thuy, d/c Thu; d/c Toan) Nhiéu d/c xay dung dugc thu:ong
hié¢u “Co gido nhuw me hzen cha me hoc sinh yén tdm khi gui con dén 16p nhu
c6: Tam, Thu, Thao, Tham Thu; Nét; Hién — Huong.

1.2. Han ché: Khong

2. Cdc nhigm vu cu thé

2.1. Céng tic quén Iy, chi dao, diéu hanh céong viéc ciia BGH
- Nhitng mat da lam dwoc

+ Tiép tuc tuyén truyén Quan triét sau sdc Chi thi 05 — CT/TW cta Bo chinh
tri vé€ day manh viéc hoc tap va lam tu tudng, dao dtrc, phong cach H6 Chi Minh.
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+ Thong bdo cho can bd, gido vién, ’nhén vién tham gia hoc tép truc tuyén
BDCT, BDCM, VSATTP,... theo ding ké hoach cia UBND Phuong va ctia nha
truong.

+ Chi dao cong tac tong vé sinh va tdy tring 16p hoc, moi trudng bén ngoai
nham phong chong dich bénh truyén nhiém trudc khi don tré tyu trudong va cong
tac trang tri moi truong trong 16p va ngoai troi.

+ Kiém tra, ra soat CSVC cuia truong, cia 16p dé don tré tyu truong (ngdy
3/9) va cong tac t6 chuc khai giang (5/9). Hop dong nguén cung cap thuc phém
sach; hop dong thué khoan nhéan vién don v¢& sinh; hop dong nhan vién nau an.
Klem tra CSVC cong tac ban tri va mua sam bd sung, mua méi theo du toan nhu
cdu can st dyung.

+ Ra Quyét dinh phan cong nhiém vu Ban giam hiéu va timg can bg gido
vién, nhan vién; Quyet dinh thanh 1ap cac t6 chuyén moén, t6 van phong; QD bo
nhiém t trudng, to phé cac to; QP thanh 1ap td xay dung va tham dinh phat trién
CTGDNT; QP vé viéc ban hanh bién ché tuan hoc va ké hoach thoi gian nam hoc
2025 — 2026; QD vé viéc thanh 1ap Hoi déng kiém tra cong cu, dung cu,phuc vu
cho nam hoc 2025 — 2026; QP vé viéc phan cong diéu tra PCGD; QP vé viéc ban
hanh Chuong trinh PTGDNT,...

+ Hoan thanh viéc kiém tra truong hoc an toan, phong chdng tai nan thuong
tich cho tré trong truong MN.

+ Xay dung du thao ké hoach nhiém vu nam hoc 2025 — 2026; ké hoach
kiém tra noi bod truong hoc; ké hoach cong tac thi dua khen thuong; ké hoach
cong tac y té truong hoc va to chire 1dy y kién cua cac thanh vién hoi dong truong,
CBGVNYV trong toan truong tham gia gop v kién.

+ Chi dao céc t6 Sinh hoat chuyén mon; Xay dung K& hoach nim, thang,
cha dé, tuan, ngdy trén co s& bam vao Chuong trinh gido duc nha trudng niam hoc
2025 — 2026 cho tirng nhom/16p.

+ Trién khai, chi dao t6i gido vién chi nhiém cac 16p vé giai thich rd viéc
mua sam vat dung phuc vu truc tiép cho hoc sinh hoc tap va sinh hoat dé cha me
hiéu rd day khong phai 14 noi dung khoan thu thoa thuan hay khoan thu bat budc.

+ Chi dao bd phan phu trach Pho cap lam tbt cong tac trién khai diéu tra sb
tré trén dia ban phu trach.

+ Cap phat van phong pham cho can bo, gido vién, nhan vién nim hoc
2025 - 2026.

+ Trién khai vin ban cong khai téi toan thé CBGVNV, phu huynh hoc sinh
trong toan truong vé du kién cac khoan thu — chi hd trg cac hoat dong giao duc,
dang ky hoc tiéng Anh cho tré mau gido va giao cho céc 16p ldy phleu trung cau ¥
kién vé cac khoan thu — chi thoa thuén va dang ky tu nguyén hoc tiéng Anh cho
tré mau gido nam hoc 2025 — 2026.

+ Tb churc trung cau ldy ¥ kién cua CBGV trong toan truong vé xay dung
va thuc hién thuc don an ban trit nam hoc 2025 - 2026.
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+ Xay dung ké hoach van dong tai tro nam hoc 2025 — 2026.
+ Lam tot viéc dang tin bai dé quang ba vé hinh anh nha truong véi cac ND
sau: BDCM; cac diéu kién chudn bi CSVC dén hoc sinh tiru truong (d/c Dung).

+ Thyc hién chi tra dung, du, kip thoi ché do chinh sach cho can b9, gido
vién, nhan vién (lwong; cac khoan phu cip; phép, tién lam hé 2025...).

2.2. Cac cong viéc cuaa giao vién, nhin vién

Gido vién cac 16p da lam tét cong tic tao moi truong 16p hoc va lam tot
cong tac vé sinh tai 16p ciia minh dugc giao phu trach quan ly.

Lam t6t cong tac diéu tra PCGD theo sy phan cong cta nha trudng.

Chuan bi cac ky hiéu db dung riéng cho timg tré (t, khan mt, ca cdc,..).

Céc ddng chi nhan vién da chudn bi diy du cac diéu kién vé cong khai danh
sach hoc sinh; chuan bi day du CSVC phuc vu cong tac ban tri . B3 bam sat viéc
v¢ sinh tai bép an.

2.3. Cong tac xay dung CSVC va tao cinh quan moi truong

+ To chtrc thanh 1y tai san vdi truong hop tai san khong the khac phuc sta
chira, hét nién han st dung, .theo quy dinh (B/c Diu, Thanh ké toan) Xay dung

ké hoach mua sam méi, stra chita, bao dudng,.. phuc vu cho nam hoc 2025 —
2026 (d/c Diu).

+ Hoan thanh viéc thay thé phong chir tai van phong truong va bién cong
truong sau khi sap nhép chinh quyén dia phuong 2 cap; hé¢ thong tranh Panoap
phich, thay thé - stra chita c4c thiét bi da bi hong.

+ Son lai toan bo do choi ngoai tro1, cac chau hoa, Mua méi va thay thé
bong dién cho cac 16p; ban n¢; van khoa nudc, .

+ Mua moéi cac d6 dung, dung cu so ché; mua bd sung bat — thia tai bep an
ban tra; mua d6 dung vat tu phuc vu vé sinh tai cac nhém 10p theo nhu cau dé
xut cia timg 16p.

+ Mua vim ty rira, xa phong danh rira san choi, dd choi ngoai troi,.

+ Nha truong luén quan tdm tao moi tru’O’ng trong va ngoai 16p hoc, thu’O’ng
xuyén kiém tra, cat tia hé théng cdy xanh, vuon hoa cdy canh tao khudn vién
thoang, sach d@p

II. KE HOACH CONG TAC THANG 9
1. Pic diém thang

Théang c6 ngay khai giang (5/9).

2. Trién khai cac vin ban chi dao

Tiép tuc trién khai kip thoi, ddy du cac van ban chi dao cia Bo, So, UBND
phuong va cua nha trudng qua hé théng Gmail cia nha truong theo dia chi dang
nhap truongmamnon2010dienbienphu@gmail.com hodc qua Zalo chung cua truong.

3. Cong tac chinh tri tw twéng doi ngii
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Tiép tuc 1anh dao CBGVNV: Chap hanh tt duong 161, chu truong cua
bang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc, xay dung khoi doan }(ét ndi bo. Day
manh viéc “Hoc tap va lam theo tu tudng, dao durc, phong cach H6 Chi Minh™.

4. Cong tac quan ly, chi dao, diéu hanh cong viéc cia BGH

- Chi dao thyc hién ot cht dé nim hoc: Poan két — Sang tao — Ty tin — Dot pha.

- Xay dung ké hoach phat triép nha truong ndm hoc 2025-2026 voi cac
muc ti€u, nhi€ém vy, giai phap cu thé phu hop voi diéu kién thuc tién cua dia
phuong, nha truong (d/c Hanh).

- Xay dung K& hoach chién lugc phat trién nha truong giai doan 2025-2030
trinh UBND cap xa phé duyét (d/c Hanh).

- Giao d/c Diu thuc hién viéc cong khai cac ndi dung theo quy dinh.

- Phéi hop diéu hanh cac cong viéc da dugc giao nhiém vu dé chuan bi tot
cho ngay khai giang (5/9) dam bao vui vé, y nghia va an tuong.

- Chi dao kiém tra cong tac y té truong hoc; cong tac ban tru.

- Cap nhét phan mém PCGD; hoan thanh cdng tac ty kiém tra PCGD (d/c
Dung); co s¢ dir liéu quoc gia (d/c Dung).

- Chi dao thuc hién Chuong trinh tuan 01 theo ké hoach tir ngay
(08/9/2025).

- Chi dao nhén vién Y té t6 chirc kiém tra can nang va do chiéu cao, theo
ddi danh gid tinh trang dinh dudng theo quy dinh va 1am tot cong tac tuyén truyén
vo1 cha me hoc sinh tai cac 16p hoc sau khi t6 churc can do.
- Tuyén truyén CBGVNV viét sang kién 4p dung trong nim hoc 2025 —
2026 lam can ctr dé danh gia, xép loai thi dua khen thuéng nam hoc theo Nghi
dinh 90/CP; Nghi dinh s6 48/2023/NP — CP ngay 17/7/2023 cua Chinh phi vé
stra d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP  ngay 13/8/2020
vé danh gia, Xép loai chat lugng can bg, cong chirc, vién chuec.

- T6 chuic hoi nghi can bd vién chirc va ngudi lao dong (duw kién trong
thang 9) Ban hanh chinh thtc cac quy ché thyc hién dan chu, quy ché lam viéc,
quy ché cong khai, quy ché quan 1y tai san cong, ..

- Chi dao kiém tra noi bo trudng hoc theo ké hoach.

- Thong bdo cho gido vién chu nhi¢ém cac 16p vé viéc Huc’mg dan thuc hién
cac ché dd chinh sach ctia hoc sinh nam hoc 2025 — 2026 va t6 chirc hop xét.

- Hoan thién hd so bao cao UBND phuong, Phong VH - XH tham dinh vé
Ké hoac van dgf)ng tai trg trudc ngay 20/9. Bao cao cac khoan thu ho trg hoat dong
giao duc 1én cap trén trudc ngay 25/9/2025.

- Duyét viét va dang tin bai khai giang, hoi nghi vién chirc va nguoi lao
dong (giao d/c Dung).

- Phat dong viéc thiét ké tao moi truong trong 16p hoc véi quan diém “Lép
hoc Hanh phiic, 1ay tré em lam trung tam”.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-90-2020-nd-cp-danh-gia-xep-loai-chat-luong-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-450113.aspx
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- Ludn quan tdm chi dao moi truong “ Xanh - An toan — thédn thién”.

- Hoan thanh cic bao cao ngay, bao cao thang gui Pang uy — UBND
phuong ding thoi gian quy dinh.

5. Cong tic qudn Iy, chi dgo déi véi cdc dong chi té truéng, to phé

- Phéi hop véi 2 d/c Hiéu pho chuin bi tét cong tac to chic ngay khai
giang dam bao vui vé, y nghia va an tuong.

- Thong bao cho to vién ding ky thi dua ca nhan; T chire sinh hoat chuyén
mon 2 lan/thang doi véi céc to chuyén mon, 1 1an/thang do1 véi to van phong.

- Thuong xuyén nhic nhé cac thanh vién trong to thue hién nghiém tac cac
Noi quy, Quy ché cua nha truong da ban hanh.

- Riéng t6 truong t6 Vian phong thuong xuyén bao quat xung quanh truong
de chi dao cac thanh vién trong t6 hoan thanh t6t cac nhiém vu dugc giao.

6. Péi véi gido vién va nhdn vién

6.1. Giao vién

- Thyc hién nghiém tic quy ché chuyén mén, ndi quy, quy dinh, quy ché
lam viéc nha truong da de ra.

- Xay dyng va thyc hién Chuong trinh gido duc phu hop vai doi tugng hoc
sinh, nhu cau hung thua cua tré va diéu kién CSVC truong /16p hoc.

- Phéi hop voi to cong nghé thong tin 1am tot cong tac tuyén truyén vé cac
hoat dong cua 16p dé dang tai trang Facebook cuia truong.

- Gio vién phu trach chinh cac 16p chuan bi noi dung hop phy huynh dau
nam. Lam tdt cong tac tuyén truyén v6i cha me hoc sinh dé cha me nhén thuc,
ddng cam, chia sé v6i nghé GVMN (nghé ddc thi vira dé danh, vira cham séc -
giao duc).

6.2. Nhan vién

- Bj phin y té: Xay dung ké hoach phdi hop véi Tram y té phudng vé
cong tac y té trudng hoc; Xay dung ké hoach phong chdng suy dinh dudng, béo
phi, VSATTP,...Phdi hop v6i Tram y té Phudng t6 chirc kham strc khoe cho tré
theo chuy@n khoa dinh ky dot 1 (thoi gian cu thé nhan vién y té trudng chu dong lién
hé voi Tram y té).

- B9 phin ké todn: Thuc hién ché do thaqh toan tiéq lugng va cac khoan
phu cap dam bao kip thoi. Thu’p hién mua bao hiém chdy, nd bat budc doi véi tai
san theo quy dinh tai Nghi dinh s6 23/2018/ND — CP ngay 23/02/2018 cua Chinh phu.

Xay dung Phuong an tu chu tai chinh chi ngan sach Nha nudc trong viée

stra chira, mua sam, bd sung trang thiét bj 04 thang cudi nam 2025 giri Phong
kinh té thAm dinh va trinh UBND phé duyét xong trudc ngay 15/9/2025.

~Lam To trinh diéu chuyén veé tai san, trang thiét bi,...cia nha truong vé
chuyén d6i m6 hinh chinh quyén dia phuong 02 cap gui Phong Kinh t€ ha tang
tong hop xong trudc ngay 15/9/2025.
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* Luu y: GV, NV Thuong xuyén cap nhat vao Gmail cua truong dé nim
bét cac van ban chi dao ctia cac cip qua Hd so cong viée cla trudng

7. Cong tac CSVC; tao canh quan méi truwdong bén ngoai

- Tiép tuc cac cong viée dang thuc hién cia thang 8.

- Quan tAm chiam séc bon hoa cy canh.

8. Cong tac khac

- T6 chirc cho CB, GV, NV dang ky, cam két thuc hiéq cac chi tiéu, thi dua
trong nam hoc, dang ky thi dua ca nhén, to, truong, dang ky dé tai sang kién; dang
ky thi gido vién day gioi cap truong; cap phuong - giao d/c Diu.

Trén day 1a ndi dung danh gia tinh hinh thyc hién nhiém vu céng tac thang
8/2025 va nhiém vu cong tac thang 9/2025 cua trudong mam non 20/10 thanh pho
bién Bién Phu./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- CBGVNV (HSCV); —
- Luu: HSHT.

Dwong Thi Hong Hanh
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