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UBND THANH PHO PIEN BIEN PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON 20/10 Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6:49 / KH - TrMN20/10 Muong Thanh, ngay29 thangl Inam 2024

KE HOACH CONG TAC THANG 12/2024

Can ctr Bién ban cudc hop co quan thang 11 ndm 2024. Nha truong danh gia cong
tac thang 11 va trién khai ké hoach cong tac thang 12 nim 2024 nhu sau:

|. PANH GIA CONG TAC THANG 11
1. Phdm chét chinh tri, dgo dirc, 16i song
1.1. Uu diém

Thuce hién t6t nguyén tic tap trung dan chi, quy ché lam viée, quy ché cong
khai, khen thudng kip thoi va ding nguodi, dung viéc; cong tac phé va tu phé cao.
Chinh vi vay, tap thé nha truong luon luon doan két, c6 tinh than hop tac; giap do
ddng nghiép trong cac hoat dong chuyén mén nghiép vu va trong cic cong viée
dugc giao.

CBGVNV chép hanh tot cac ndi quy; quy ché, ké hoach cta nha truong dé
ra. Cac co giao déu yéu nghé, tim huyét, trach nhiém, san sang khac phuc moi kho
khin vé hoan canh gia dinh dé hoan thanh chtrc trach nhiém vu duoc giao, dién
hinh c6 giao Tam, c6 gido Thu, c0 gido Dung, c¢é gido Thu; cO gido Cham va
nhiéu cé gido khdc khi dwoc giao nhiém vu hé tro cdc tiét day chuyén dé cdp
thanh phé va hé tro cai dit Smart cho t6 dén phé thuéc PMT .

CBGVNV c6 y thic phan dau vuon 1én trong nghé nghiép dugc dong
nghi¢p, cha me tré tin nhi¢m va tré yéu quy.

1.2. Han ché: Khéng

2. Cdc nhiém vu cu thé

2.1. Céng tic quan Iy, chi dao, diéu hanh cong viéc ciia BGH

- Nhitng mat da lam dwoc

+ Tang cuong gido duc tu tudng, chinh tri, xay dung khdi doan két toan
truong. Thuc hién tét quy ché dan chu trong quan 1y va diéu hanh hoat dong cua
nha truong: vé cha truong, ké hoach cong tac thang, diéu hanh cta co quan cép
trén lién quan dén cong viéc cua nha truong (qua hé thong hd so cong viéc; hé
thong Zalo cla truong) va qua cac cudc hop giao ban,... Thuc hién nghiém tuc cac
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quy dinh vé 16i séng, dao duc ddi voi gido vién, can bo quan ly. Tang cuong chi
dao xay duyng truong hoc an toan; nang cao chat lrong nudi dudng, cham sbc, giao
duc tré, ki nang séng cho hoc sinh. Té chic hiéu qua cac hoat dong ky niém 42
nam ngay Nha gido Viét Nam (20/11/1982- 20/11/2024).

+ Tiép tuc 1am tét viéc cong khai cac ndi dung theo quy dinh tai Thong tu s6
09/2024/TT-BGDDT ngay 03 thang 6 nam 2024 ctia B6 Gido duc va Pao tao nhu:
Cong khai Luong, cac khoan phu cip theo luong, cong khai s tién tiép nhan tur
ngudn van dong tai tro va K& hoach quan 1y sir dung nam hoc 2024 — 2025 va cong
khai noi dung ké hoach thang/tuan trén cac kénh thong tin nhu trang Website cua
nha truong, bang tin, cudc hop co quan (d/c Diu),...

+ Hoan thanh viéc kiém tra ndi bd trudng hoc theo dung ké hoach: Kiém tra
chuyén dé: viéc mua sam, su dung, bao quan thiét bi day hoc, thu vién; Kiém tra
viéc t0 chuc bira an hoc dudng. Quy trinh nhap lwong thyc, thuc pham, nguyén
liéu, nhién liéu; kiém tra dot xuét cong tac nudi dudng, cham soc hoc sinh ban tru.

+ Hoan thanh viéc xay dung K& hoach t6 chirc cho hoc sinh di tham quan tai
trung doan 82, quan khu 2. Tuy nhién, s& khong t6 chtic cho hoc sinh di tham quan
tai trung doan 82, quan khu 2 vao ngdy 10/11 theo ké hoach da xay dung. Véi ly
do, Trung doan khong bd tri duogc cac ngay 1am viéc trong tuan ma chi bo tri dugc
duy nhit trong 02 ngay thir 7 va chii nhat (tirc ngay 21, 22/12) do ky niém 80 nim
ngay thanh 1ap QDNDVN.

+ Hoan thanh viéc xay dung Dé an diéu chinh vi tri viéc 1am nam 2024 giri
PGD dung thoi gian quy dinh.

+ Hoan thanh vi¢c xét nang luong thuong xuyén, nang luong trudce thoi han
dot 2 nam 2024 dung quy dinh.

+ Thanh lap Hoi dong xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd nam 2025 va triéu
tap CBGVNYV lay ¥ kién tham gia dong gop vé du thao quy ché chi tiéu ndi bd nim
2025. Giri to trinh dé nghi PGD tham dinh theo quy dinh.

+ Xay dung ndi quy hoat dong phong thu vién.
+ Tham gia thao ludn Ngan sach 2 thang cubi nim va nam 2025.

+ Cac t6 chuyén mon — van phong di t6 chirc sinh hoat chuyén mén t6 theo
dung quy dinh cta Piéu 18 truong MN (Iya chon hinh thirc t6 chire cho phi hop).
+ T bién tap thong tin dién tir d& hoan thanh viéc giri cac tin bai vé PGD va
dang bai 1én cong thong tin cia truong theo dang ké hoach (@/c Dung).

- Nhitng mit chwa lam dwoc theo ké hoach: Khong.



3

2.2. Duy tri s6 lwrgng hoc sinh tai 16p

* Un diém: Mot s6 16p da 1am ot cong tac tuyén truyén toi cha me hoc sinh nén
da duy tri st s hoc sinh twong ddi tot mic du trong thang thoi tiét thay d6i, chuyén mua
1am nhiéu hoc sinh bj 6m. Biéu duong va khen thuéng cac 10p o ty 1& duy tri hoc sinh
dat theo ké hoach giao: 09 16p: Nha tré 2; MGB1; MGB2; MGB3; MGN1; MGN2;
MGNS3; MGL1; MGL3.

* Han ché: Ty 1é tré di hoc chuyén can cia mét s6 16p con thip so véi sb tré
trong cting do tudi, cu thé: Lép nha tré 1, MGL2; MGL4,...Ly do cua ty 1é chuyén can
thap 1a do hoc sinh bi 6m, xin nghi v& qué,...

2.3. Cac hoat dong nuéi dwing, cham soc, gidgo duc, cac hgi thi cua treé,
tuyén truyén
Uu diém
+ 100% s6 tré dén trudng déu dn ban trd tai trudng dam béo an toan khong cd
biéu hién hogc truong hop nao xay ra ngd doc thuc pham; cac 16p o chirc cho tré in
dung gid, ngt ding gid, vé sinh cho tré sach sé& trude khi dn; cac 16p van quan tim duy
tri rén k¥ ning song cho tré.

+ Mot s6 16p da tan dung thoi gian dé day hoc sinh cac k¥ nang v€, nan, x¢é dan,..
phuc vu tir sém, tir xa cho Hoi thi Bé khoe, bé ngoan, bé khéo tay cép truong.

+ Nhiéu gido vién da lam tt cong tac truyén thong trén trang Web cla trudng
trong viéc gido duc tré tai 16p phan nao do6 tao dugc ni€m tin, yén tm ctuia cha me
hoc sinh khi gtri con téi trudng vé chat lugng t6 chire cac hoat dong cua nha truong,
dién hinh: C6 gido Tdm, 0 gido Thu, cd gido Mién,...

* Han ché: Khong.

2.4. Cac hoat ddng giang day, boi dudng chuyén mén ciia giso vién

- Uu diém: Cac 16p tiép tuc thuc hién nghiém tic Chuong trinh giang day tuan
9,10, 11, 12. Giao vién cac 1op Mau gido lam tét cong tac phdi hop quan tré trong
viéc to churc cho tré lam quen voi tiéng Anbh; tiép tuc hoc tap BDTX theo dung ké
hoach.

+ T chirc chuyén dé cap truong vé “Xay dung moi truong gido duc 1y tré 1am
TT”; cac t6 da t6 chirc sinh hoat chuyén mén theo ding quy dinh.

+ Cac 16p khdi MGL thyc hién t6t viée sir dung cac phong chirc nang cho tré hoat
dong, nhu phong vi tinh, phong thu vién, phong am nhac. Pién hinh 16p: MGL4;
MGL2.

- Han ché: Khong
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3. Cong tac xay dung CSVC va tao canh quan méi truwong
- Nhitng mat da lam dwoc:

+ Tiép tuc quan tdm chim soc tén tao canh quan moi trudng bén ngoai (mua
hoa trd mi, phan bén cho cay hoa gidy), son lai chdu hoa, tudng rao khu vui choi
PTVD.

+ Hoan thién hd so mua sam thiét bj theo QD 118/SGD va Qb 02 ciia BGD
d3 duoc UBND thanh phé phé duyét.

+ Mua vat tu phuc vu cong tac ban tru theo du toan. Mua choi cay lau nha
cho céc 16p khdi MGN va MGL (07 céi).

+ Stra chira thay thé cat nudc cia téc nude khu vuc bép; thay thé 03 bong
dién 16p MGN2.

+ Stra chita mot s6 may tinh tai phong Vi tinh va phong Thu vién.
- Nhitng mdt chwa lam dwoc theo ké hoach: Khong
4. Cong tac khac

- Uu diém: Tham gia cac ky hop do Pang uy, HDND phuong to chtic vao cac
ngay (ngay 07; 8/11); tham gia hop giao ban so két gitra HK I tai PGD (ngay 15); tham
gia tap hudn cong doan (7,8/11); Tham gia du dai doan két to dan phd 12 (10/11).
Duyét bao cdo co cau tham gia Ban chi uy khoa méi nhiém ky 2025 — 2027 (chiéu
21/11).

Phéi hop voi Cong doan da t chiic tuyén truyén, van dong CBGVNV tham gia
ting hd qui vi nguoi nghéo vai tong so tién 1a: 2.550.000 d.

- Han ché: Khong.

II. KE HOACH CONG TAC THANG 12

1. Pic diém thang

Thang c6 ngay thanh 1ap quan d6i nhan dan Viét Nam 22/12.
2. Trién khai cac vin ban chi dao

Tiép tuc trién khai kip thoi, ddy du cac van ban chi dao ctia Bo, S¢, Phong
Gi4o duc, nha truong qua hé thdng hd so cong viéc cua nha trudng.

3. Cong tac chinh tri tw twéng doi ngi

Tiép tuc quan triét cac Chi thi, Nghi quyét caa Pang, phap luat cua Nha
nudc. Tang cuong cong tac gido duc tu tudng chinh tri, xay dung khoi doan két
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toan truong. Tang cudng su lanh dao ciia Pang, phat huy vai tro ctia cac doan thé
trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao.

Nang cao ning luc 1anh dao, quan 1y va trach nhiém cia ngudi ding dau.
Thuc hién tot Quy ché dan chu trong cac hoat dong ctia don vi. Bam bao ché do
chinh sach do6i véi doi ngti CBQL, nha gido, nguoi lao dong va tré em.

4. Cong tac quan ly, chi dao, diéu hanh cong viéc cia BGH

- Nang cao hiéu qua cong tac quan 1y theo hudng ting cudng phan cip quan
ly. Dé cao tinh than d6i mdi va sang tao trong quan 1y va to chirc cac hoat dong
gido duc. Tang cuong kiém tra hoat dong quan Iy va cong tac chuyén mén.

- Chi dao tang cudng sinh hoat t6 nhém chuyén mén, ning cao chit lugng
day va hoc; tng dung CNTT vao cong tac day va hoc, cong tac tu hoc, tu boi
dudng.

- Pa dang héa cac hinh thirc thong tin, truyén thong. Tang cudng thong tin,
tuyén truyén cac két qua gido duc di dat duoc, quang ba hinh anh nha trudng, cac
hoat dong d61 mai cua truong.

- Thuc hién nghiém tic, khach quan cong tac thi dua khen thuéng. Tiép tuc
nhan rong cac tdm guong tiéu biéu ngudi tot, viée tot trong truong, nhimg dién
hinh tién tién trong phong trao d6i mdi, sang tao trong day va hoc qua cic phuong
tién truyén thong. Nang cao chat lugng cong tac phd bién, gido duc phap luat; ting
cuong an ninh, an toan truong hoc.

- Kiém tra néi bé truwong hoc: Kiém tra hoat dong ctia bd phan vin thu,
hanh chinh. Kiém tra viéc t6 chirc bita an hoc dudng. Quy trinh so ché, ché bién,
chia an, lvu mau; Kiém tra cong tic quan 1y cta to trudng chuyén moén: nhan thuc,
vai tro, tac dung, uy tin, kha nang lanh dao chuyén mon, Kiém tra hd so chuyén
mon: Né nép sinh hoat chuyén mén, chuyén dé, kiém tra viéc dy gid tu van; Kiém
tra hoat dong su pham cua giao vién: Theo thong tu 26/2018/TT-BGD DT ngay
08/10/2018 vé quy dinh chuan Nghé nghiép gido vién mam non; Kiém tra 16p hoc
va hoc sinh.

- Cong tac chuyén mén: Chi dao cac 16p tiép tuc thyc hién nghiém tic
Chuong trinh GDMN theo bién ché tuin 13, 14, 15, 16 va lam tot cong tac truyén
thdng gtri qua Zalo, trang Web cua truong, Facebook; Messenger. Chi dao cac 16p
mau gido 1am tdt cong tac phdi hop voi GV TTTHNN t6 chire cho tré 1am quen véi
tiéng Anh.

C6 ké hoach tu hoc tap BDTX theo dung ké hoach.
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Chi dao GV thudng xuyén lién lac v&i cha me hoc sinh dé nam bat tinh trang
stc khoe cua tré dé cha me théy dugc do tin cdy, yén tam khi gui con tai 16p
(trwong) nham ting ty 1é chuyén can theo ké hoach duoc giao (truc tiép, gian tiép
qua Zalo bang cac hinh anh to chtc cac hoat dong cho tré trong 01 ngdy &
truong,...). Tim nhiéu giai phap dé truyén thong toi cha me hoc sinh hiéu, yén tim
khi tré dén trudong dugc kiém soat dich bénh,..

+ Chi dao céac 16p chuin bi binh u 4m dé cho tré udng nudc du trong ngay
(tuyét d6i khong cho tré udng nude lanh khi thoi tiét chuyén sang rét); trong trudng
hop tré vé sinh dai tién ra quan thi dung nudc 4m dé vé sinh cho tré (SD ning
lwvong mit troi hodc nude phich cia 16p, nha bép). Tiép tuc 1lam tot vé sinh, khir
khuan d6 dung, d6 choi, san nha.

- Nhan vién y té phdi hop voi tram y té to chiic cho tré udng vitaminA va
thudc tay giun dot 2 nam 2024 vao chiéu thir 3 ngay 03/12/2024 va lam t6t cong
tac truyén thong. T6 chuc can do theo ddi tinh trang strc khoe cho tré dot 2 theo
quy dinh,

- Kiém tra, ra soat hd so PCGDMNTEST dé don doan kiém tra cap tinh (du
kién).

- Triéu tap cac dang vién to chirc Hoi nghi cap uy (budc 1); Hoi nghi can bd
cha chét (budc 2); Hoi nghi toan thé dang vién (budc 3) dé gidi thiéu tin nhiém
nhan sy tham gia Chi uy, Bi thu, Pho Bi thu nhi¢m ky 2025 - 2027 du kién vao
ngay 12/12/2024.

- T6 chirc cho tré khéi MGN, MGL di thim quan Nghia trang va Béo tang
(dw kién sdng thir 5 ngay 26/12/2024) giao nhi¢gm vu d/c Diu (HP) lién hé thué
07 xe 6 t6 ca du cho 211 hoc sinh va lién hé voi don vi qudn trang tai nghia
trang Al va Bdo tang dé bo tri sip xép cho 211 hoc sinh va 45 CBGV - SV.

- Té chirc Chwong trinh giao lwu két néi véi chii d@é “Chdu yéu chii bj
dji” tai san truwong dw kién thoi gian 16h15 ngdy 12 hodc ngay 18/12. Giao d/c
Dung va d/c Tam xdy dung chwong trinh, kich bdn. Cac by phdn/ca nhdn khdc
phoi hop thue hién.

- BGH, t6 trudng cac to chuyén mon t6 chirc tham va chiic don vi két nghia
phong Chinh tri B chi huy quéan sy tinh nhan dip ky niém 80 nam ngay thanh 1ap
quan doi nhan dan Viét nam.

- Giao nhiém vu t6 cong nghé thong tin cir ngudi quay, chup va dua tin kip
thoi cic ndi dung duogc trién khai trong thang trén trang mang Website cua truong
va cua PGD (d/c Dung).
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- T6 chtrc cong khai ké khai tai san thu nhap nim 2024 theo cac d6i tuong
hang ndm cua BGH va gui PGD theo quy dinh.

- Hoan thanh céc bao cdo giri PGD: bao cdo so két kiém tra ndi bo truong
hoc; bao cao Hoi dong truong; bao cao thuc hién quy ché dan chu, quy ché cong
khai (d¢/c Hanh — Hiéu trudng) va cac bao cao cua Pang uy, UBND phuong; PGD
ding thoi gian quy dinh.

- Chi dao cong tac thyc tap su pham 08 tuan bdt dau tiv ngay 02/12/2024
dén ngay 24/01/2025 (xay dung ké hoach, bao c4o, to chiic day céc tiét minh hoa
vao 02 ngay 4, 5/12).

- Trién khai dénh gia 1y phiéu noi cu tra cia 27 dang vién; hoan thanh du théo
béo cao danh gia TCCSD. Binh xét xép loai timg dang vién nam 2024 va td chirc co
so dang (dw kién ngay 21/12).

- Tiép tuc chi dao to van nghé tap luyén cho hoc sinh va gido vién dé chuan
bi cho Chuong trinh véi chl & “Tét va Muia xuan”. Giao d/c Dung va d/c Tam xay
dung chuong trinh, kich ban.

- T6 bién tap thong tin dién ta: Giri tin bai cho PGD va ding bai 1én cong
thong tin cua truong.

5. Cong tic qudn Iy, chi dao doi véi cdc dong chi t6 truéng, té phé

- Cung céc d/c trong BGH bam sat cac cong viée dé chi dao cac thanh vién
ctia t6 nhat 1 cac hoat dong t6 chtrc chung toan trudng nhu: Viéng nghia trang va
Tham quan bao tang.

- T6 chtic sinh hoat chuyén mén va binh xét thi dua trong to theo dung quy
dinh (lwa chon hinh thirc t6 chirc cho phit hop).

- Thudng xuyén nhic nhd cac thanh vién trong t6 thuc hién nghiém tic cac
ké hoach; ndi quy, quy ché, nghi quyét ctia nha trudng di ban hanh.

6. Ddi véi gido vién va nhain vién

6.1. Giao vién

- Phéi hop, chia sé¢ , gitip d& nhimg kho khian ma déng nghiép phai thuc hién
nhiém vu nhu (xay dung cac tiét day minh hoa cho SV thuc tap; day céc tiét muc
mta phuc vu cho chu dé “22/12 va Tét va Mua xuan” va thyc hién cac nhiém vu
duoc giao khac cua hiéu truong nhu chup anh, quay vi deo cac tiét day minh
hoa,... (d/c Thu).

- Cén tan dung thoi gian dé to chire 6n luyén bé khéo tay.
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- Str dung tiét kiém dién — nude. Dic biét cac 16p c6 kho can tit cac thiét bi dién
khi ra khoi phong.

6.2. Nhan vién: Bam sat cong viéc thudc linh vuc chuyén mén dé thyuc hién
cho tot.

* Luu y: GV, NV Thuong xuyén cap nhat vao Gmail cua truong d€ nam bat
cac van ban chi dao cta céac cap qua Ho so cong vi€c cua truong.

7. Cbng tdc CSVC; tao canh quan méi trwong bén ngoai

- Cong khai viéc nha truong t6 chirc mua sim tai san, trang thiét bi day hoc,
dd dung dd choi nam 2024 va giao nhiém vu bd phan ké toan cung v6i PHT phu
trach CSVC t chirc 1ap phiéu nhap kho, xuat kho va ra QD ban giao tai san, 1ap
bién ban ban giao cho cd nhan/bd phan dua vao st dung theo quy dinh.

- Ludn quan tdm ton tao canh quan moi trudng bén ngoai: Mua hoa anh dao,
mua cau,... trang tri don Tét 2025 (giao d/c Diu, d/c Thu, d/c Hanh). Son lai tuong
da khu vuc cong truong.

- Mua vat tu phuc vu cong tac ban tra theo du toan.

8. Cong tac vé sinh chung toan truong

T6 chuc lao dong vé sinh cac phong hoi trudng; cac phong chitc nang vao
ngay dau tuan ctia ngay cudi thang theo quy dinh.

Trén day la ndi dung danh gia tinh hinh thuc hién nhi€ém vu cong tac thang
11/2024 va nhiém vu cong tac thang 12/2024 cua trudng mam non 20/10 thanh phd
Dién Bién Phu./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- CBGVNV (HSCV); Y STy,
- Luu: HSHT, VT.

Duwong Thi Hong Hanh
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